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Marjetka Cankar
Groharjeva 33
1000 Ljubljana Ljubljana, 5. 10. 2010

Elektro Ljubljana

Javno podijetje za distribucijo elektri¢ne energije, d. d.
Slovenska cesta 58

1516 Ljubljana

Zadeva: PRITOZBA ZARADI NEUTEMELJIENEGA ODKLOPA ELEKTRICNE ENERGIE

PiSem vam zaradi odklopa elektri¢ne energije, ki ste ga opravili 3. 10. t. I. (3t.
mojega odjemnega mesta je 64140903706659), ter vas Zelim opozoriti, da niste
imeli nobenega razloga za ta odklop in da so Vasi podatki o mojih domnevno
neplacanih obveznostih za meseca julij in avgust 2010 neresni¢ni.

Svoje trditve utemeljujem z naslednjim:

Prvo obvestilo o nepla¢anih obveznostih za mesec julij sem od vasega podjetja
prejela 16. 8. 2010. Zapadle obveznosti za julij in redni obrok za avgust 2010 sem
v skupnem znesku 70,15 evra pladala 17. 8. 2010. Skladno z va3o zahtevo sem
vam priporoéeno poslala fotokopiji plaéanih poloznic.

Ponovno obvestilo o neplacanih obveznostih za oba meseca (julij in avgust)
sem prejela 30. 9. t. |, naslednji dan, tj. 1. 10. t. |, pa ste mi brez vnaprejinjega
opozorila izklopili elektricno energijo. Kljub ponovni predloZitvi dokazila

o pravocasnem placilu zapadlih terjatev mi elektri¢ne energije niste hoteli
priklopiti brez doplatila 25 evrov.

S tem svojim dopisom se pritozujem zaradi nevestnega in nepravilnega ravnanja
vasih usluzbencev in zahtevam vratilo stroskov za ponovni vklop v vidini 25 evrov.
Ker Zivimo v pravno urejeni drzavi, pri¢akujem tudi opraviilo za neprimerno
ravnanje.

V upanju, da boste odpravili svoje napa¢no ravnanje, vas lepo pozdravljam.

Margezka Cankat

Priloge:
— fotokopija plaganih poloZnic za julij in avgust 2010
— fotokopija plagane poloznice za ponovni priklop elektri¢ne energije
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URADNI DOPISI
ZAHVALA, OPRAVICILO, VABILO, PROSNJA, PRIJAVA, PRITOZBA

+ Uradni dopisi imajo posebnega naslovnika in posebno obliko. To so dopisi, ki

jih ustanove posiljajo svojim strankam ali posamezniki ustanovam oz. njihovim

predstavnikom. Imajo predpisano obliko:

- vlevem zgornjem kotu sporocevalec sporoci svoje podatke (ime in priimek,
naslov, telefonsko $tevilko in elektronski naslov), pod njimi navede podatke o
naslovniku, v desnem zgornjem kotu pa napise kraj in datum pisanja,

— pod naslovnikovimi podatki napise ime besedilne vrste (lahko v rubriki Zadeva:),

~ nato napise vsebino (npr. za kaj se zahvaljuje) - ce pise v svojem imenu,
uporablja prvoosebno glagolsko obliko v ednini, e pa pise vimenu ustanove,
uporablja 1. osebo mnozine,

- na koncu pripise pozdrav in se podpise.

Med naslov dopisa in njegovo vsebino lahko dodamo uradni nagovor (npr.

Spostovanil); tega ne vstavimo, ¢e smo na zacetku podatkov o naslovniku napisali

Spostovani gospod/Spostovana gospa.

+ Uradni dopis posljemo po poéti ali ga osebno izrocimo naslovniku (in sicer
v ovojnici). V posebnih primerih ga lahko poljemo tudi po elektronski posti
- daljsega npr. kot datoteko v prilogi k elektronskemu sporocily, v katerem
naslovnika vijudno nagovorimo, mu napisemo, kaj mu posiljamo v prilogi,
pripiemo pozdrav in se podpisemo.

posiljamo z raznimi nameni, zato lo¢imo razne vrste dopisov, npr. zahvalo,
oprav ilo, vabilo ..

2 je dOpIS, v katerem sporocevalec izraza hvaleznost naslovniku, ker je ta
stonl dejanje, ki je sporocevalcu koristilo.

: je dopis, v katerem sporotevalec izraza obZalovanje zaradi svojega
ravnanja, ki je naslovniku 3kodovalo oz. je z njim sporocevalec krsil dogovor;
ob tem navede tudi vzrok za storjeno “napako”. (V¢asih mora priloziti 3e kaksno
dokazilo, npr. zdravnisko spri¢evalo, vabilo na sodisce ipd.). Posebna vrsta
opravicila je dopis, ki ga za svojega otroka napisejo starsi oz. skrbniki (v njem
napisejo, kdaj in zakaj njihovega otroka ni bilo pri pouku, ter prosijo razrednika,
naj opravici to otrokovo odsotnost od pouka.)

1o je dopis, v katerem sporo&evalec poziva naslovnika, naj se udelezi kake
prireditve (npr. koncerta, sestanka, ob&nega zbora, podelitve spriceval ...); zato
v njem navede, na katero prireditev vabi ter kraj in ¢as njenega poteka. (Vabilo
na sestanke vsebuje tudi dnevni red.) Vabilo mora biti naslovniku poslano
pravocasno (npr. teden dni pred prireditvijo); ¢e naslovnik ne more priti

na prireditev, je prav, da prireditelja o tem obvesti.
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Janez Bostjanci¢
Presernova 23
1290 Grosuplje Grosuplje, 18.9.2008

Litostroj Jeklo, d. 0. o.
Litostrojska c. 44
1000 Ljubljana

Zahvala za itipendijo
Spostovani!

Najlepse se Vam zahvaljujem za podeljeno 3tipendijo. Vceraj sem namre¢ dobil v podpis
pogodbo, v prilogi Vam vra¢am podpisani izvod. Upam, da bom kar najbolje izpolnjeval
pogodbene obveznosti.

Lep pozdrav

s
Jame

Priloga: Pogodba o stipendiranju

Zalozba Skoljka, d. 0. 0.

Vodnikov trg 13

1000 Ljubljana Ljubljana, 15.9.2008
tel.:01/754 2222

e-posta: zskoljka@ponudnik.si

Spostovani gospod
Pavle Nemec
Koroska c. 10
2000 Maribor

Zadeva: OPRAVICILO

Veseli nas, da ste se narocili na na3o knjizno zbirko Vse o ..., ki naj bi po napovedi izéla konec
septembra 2008. Zal pa je v tiskarni prislo do ve¢je okvare, zato bodo knjige izile 3ele konec
januarja 2009.

Opravi¢ujemo se Vam za zamudo in Vas prosimo za razumevanje.

Lepo Vas pozdravljamo.

Direktorica
JoZica Peternelj, univ. dipl. ekon.

fOT’ B :i;{w
5
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Gimnazija Alojza Kraigherja

Brnciceva 26

1000 Ljubljana Ljubljana, 9. 3. 2009
tel.: 01/ 389 45 67, faks: 01 389 45 60

e-posta: gimnazijaAK@ponudnik.si

VABILO CLANOM SVETA SOLE

Vljudno Vas vabimo na 3. sejo Sveta 3ole Gimnazije A. Kraigherja; ta bo
v torek, 17. 3. 2009, ob 14. uri v sobi 205 (2. nadstr).

Dnevni red:

1. Potrditev zapisnika 2. seje

2. Porotilo o poteku informativnega dneva za osmosolce
3. Organizacija obveznih izbirnih vsebin

4. Razno

) 10 ' (Lo
Darja Klan¢nik,
predsednica Sveta Sole, L.r.

Prosim za zanesljivo udelezbo.

+ Obravnavani dopisi so 7 ¥ J ] Pogiljamo jih
ustanovam oz. njihovim predstavnikom - te pozivamo, da naj ravnajo v naso
korist, in jih s podatki, katerih resni¢nost se da potrditi z dokazili, prepri¢ujemo,
da smo upravi¢eni do zapro3ene ugodnosti (npr. do izredne odsotnosti), da
izpolnjujemo vse pogoje za razpisano ugodnost (npr. za delovno mesto) oz. da
smo upraviceni do povrnitve kode zaradi njihovega neustreznega ravnanja ali
izdelka. : . ; : :

+ Imajo znadilno oblike uradnil besedil, tj. t. i. glavo, vsebino oz. jedro in
~ zaklju¢ek, pogosto je dodana rubrika Priloge.

# Lahko so oblikovani kot obrazci, v katere sporocevalec (prosilec/prijavitelj/

- toznik) samo vna3a zahtevane podatke; pred izpolnjevanjem mora natanéno
prebrati navodila, nato pa ¢itljivo izpolniti prazne rubrike. Svoje pripombe in
ugovore lahko vpise tudi v pritozno knjigo, ki jo imajo vsa ve¢ja podjetja oz.
trgovine.
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Mira Primc, dijakinja 2. a
Presernova c. 12
1270 Litija Litija, 13. 4. 2010

Spostovani gospod
Anton Novak, ravnatelj
Gimnazija Litija
Bevkovaul. 1 C

1270 Litija

Zadeva: PROSNJA ZA ODOBRITEV STIRINAJSTDNEVNE ODSOTNOSTI
OD POUKA

Prosim Vas za dovoljenje za $tirinajstdnevno odsotnost od pouka od 5. do 19.
maja 2010. V tem Casu bi se rada udeleZila mednarodnega festivala miadih
glasbenikov v Berlinu. Na to sre¢anje so me kot obetavno mlado flavtistko
povabili prireditelji in to je zame vsekakor posebno priznanje.

Z glasbo se ukvarjam Ze od svojega petega leta, zdaj pa ob gimnaziji obiskujem
tudi Srednjo glasbeno in baletno $olo v Ljubljani, smer flavta (2. letnik). Mislim,
da bo moja poklicna pot povezana z glasbo, zato si zelo Zelim pridobiti nove
mednarodne izku$nje na tem podro¢ju. DruZenje z mladimi glasbeniki z vsega
sveta bo zagotovo spodbudno vplivalo na moje nadaljnje glasbeno ustvarjanje.

Pri u¢enju nimam tezav — 1. letnik gimnazije sem kon¢ala s prav dobrim uspehom
in predvidevam, da bom tudi v 2. letniku enako uspes$na.

Ce boste ugodili moji prosniji, si bom zelo prizadevala, da bom izpolnila svoje
Solske obveznosti po dogovoru s profesoriji pred odhodom v Neméijo ali takoj
po vrnitvi domov.

Zahvaljujem se Vam za razumevanje in Vas lepo pozdravljam.

Minn. Pariome
Priloge:
— vabilo na festival

— soglasje starSev
— mnenje razrednika
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Janez Horvat

Groharjevo naselje 170

4220 Skofja Loka Skofja Loka, 5.7.2010
E-naslov: Janez.Horvat@ponudnik.si

Osnovna 3ola Orehek
Zasavska 53 ¢
4000 Kranj

PRIJAVA NA RAZPIS ZA DELOVNO MESTO KNJIZNICARJA
Spostovani!
Prijavljam se na razpis za delovno mesto knjizni¢arja, objavljen v Delu 30. junija t. I.

Imam ustrezno izobrazbo (konéan dvopredmetni $tudij knjiznicarstva in slovenskega
jezika s knjizevnostjo na Filozofski fakulteti v Ljubljani) ter opravljen strokovni izpit in
nekaj izkugenj. Ve¢ o tem vam predstavljam v prilozenem Zivljenjepisu.

Delo v $olski knjiZznici me zelo veseli, ker mi omogoca stik z mladimi in moznosti za
razne oblike razvijanja bralne kulture. Tako sem na sedanjem delovnem mestu ob
obveznih bibliopedagoskih urah za u¢ence predmetne stopnje vodil tudi tekmovanje
za bralno zna¢ko in organiziral bralni klub; v njem smo se sestajali vsak mesec in
pripravijali sre¢anja s slovenskimi knjizevniki. U¢encem sem pomagal pri izbiranju
strokovne literature in pri pripravi referatov, raziskovalnih nalog in drugih pisnih
izdelkov na raznih predmetnih podrogjih. Dejavno sem se vkljuceval tudi v projektno
delo pri pouku zgodovine, geografije in slovens¢ine.

Va$ razpis mi ponuja moznost, da nadaljujem delo z mladimi in tako pripomorem
k dvigu bralne in splosne kulture; to je moj poklicni in Zivljenjski cilj. Potrudil se bom,
da vas ne bom razocaral, ¢e me boste izbrali na razpisano delovno mesto.

Zahvaljujem se vam za zaupanje in vas lepo pozdravljam.

Sanez Howraz

Priloge:

- Zivljenjepis

- fotokopija diplome

- fotokopija spri¢evala o strokovnem izpitu

- fotokopija potrdila o drzavljanstvu

- fotokopija potrdila o opravljenem tecaju Cobiss
- fotokopija potrdila o aktivnem znanju angles¢ine





